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 ปัจจุบันหน่วยงานของรัฐมีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตจ านวนมาก ก าหนดให้การประกอบกิจการของ
ประชาชนต้องผ่านการอนุญาต อนุมัติ การออกใบอนุญาต การข้ึนทะเบียน และการแจ้ง ในการขออนุญาต
ด าเนินการต่างๆ กับหน่วยงานของรัฐไม่ว่าแห่งเดียวหรือหลายแห่ง อีกทั้งกฎหมายบางฉบับไม่ได้ก าหนด
ระยะเวลา เอกสารและหลักฐานที่จ าเป็น รวมถึงข้ันตอนในการพิจารณาไว้อย่างชัดเจน ท าให้เกิดความ
คลุมเครือ ไม่ชัดเจน อันเป็นการสร้างภาระแกป่ระชาชนอย่างมากและเปน็อุปสรรคต่อการเพิ่มขีดความสามารถ
ในการประกอบธุรกิจของประเทศในเวทีการค้าโลก ดังนั้น เพื่อให้มีกฎหมายกลางที่มีหลักเกณฑ์ วิธีการ 
ข้ันตอน ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบค าขอ สถานที่ให้บริการ ค่าธรรมเนียม อีกทั้ง
เป็นการลดต้นทุนของประชาชน และเพิ่มประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ สร้างให้เกิดความโปร่งใส  
ในการปฏิบัติราชการ ลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยข้ันตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบที่ชัดเจน 
ส านักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ จึงจ าเป็นต้องตราพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 เป็นกฎหมายบังคับใช้เพื่ออ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 
ผู้มารับบริการโดยตรงหรือหน่วยงานภาคเอกชนที่มารับบริการจากหน่วยงานรัฐ ประกอบพระราชบัญญัติ
ดังกล่าวก าหนดให้หน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้อง
จัดท า “คู่มือประชาชน” เพื่อให้เป็นไปตามเจตนารมณ์แห่งพระราชบัญญัติดังกล่าว 

 ด้วยเหตุนี้  กองช่าง เทศบาลเมืองกันตัง จึงได้จัดท าคู่มือส าหรับประชาชนให้ เป็นไปตาม
พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ก าหนดเพื่อเป็น
แนวทางในการติดต่อขอรับบริการจากหน่วยงานของรัฐ 

 หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือส าหรับประชาชนฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ส าหรับผู้มารับบริการโดยตรงจาก 
กองช่าง เทศบาลเมืองกันตัง ตลอดจนจะตองสนองความต้องการ และสร้างความผาสุกแก่ประชาชนอย่างยั่งยืน 
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คู่มือประชาชน 
งานให้บริการ การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลเมืองกันตัง 
  
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง 

โทรศัพท์ 0 7525 2971 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเขื่อนไข 
     ผู้ใดจะก่อสร้างอาคาร  ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน  โดยเจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาต พร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอ   

     ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน
ก าหนดเวลา  ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยาย
เวลาและเหตุผลจ าเป็นแต่ละคราว ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ ก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือ ตามที่ได้ขยายเวลา
นั้น แล้วแต่กรณี 

 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา (วัน) 
1. การตรวจสอบเอกสาร  
    ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเอกสาร 

2. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 
3. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วย
การผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณ แผนที่สังเขป ตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร และ พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
4. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอ มารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1) 

1 วัน 

 
2 วัน 

 
 

7 วัน 
 
 
 
 

20 วัน 

 

  
ระยะเวลา 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 30 วัน 
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รายการเอกสารประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
3. แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1) (เอกสารในส่วนผู้ขออนญุาต) 
4. โฉนดที่ดิน นส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบบัทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนาทกุหน้า กรณีผู้ขออนญุาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนงัสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินอนุญาตให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน  
5. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกจิการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฉบบั
ต่ออายหุรอืใบอนญุาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ(ส่วนขยาย)พร้อมเงือ่นไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) (เอกสารในส่วนของผู้ขอ
อนุญาต) 
6. กรณีที่มีการมอบอ านาจต้องมหีนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์30บาท พร้อม
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านหรือหนงัสือเดินทางของผูม้อบและ
ผู้รบัมอบ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
7. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผูม้อี านาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผูร้ับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)  
(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
8. หนังสอืยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ(กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน)  
(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
9. หนังสอืรบัรองของสถาปนิกผู้ออกแบบ พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม(กรณีที่เป็นอาคารมีลกัษณะขนาดอยู่ในข่ายวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) (เอกสารในส่วนของสถาปนิกผู้ออกแบบ) 
10. หนังสือรบัรองของวิศวกรผู้ออกแบบ พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม(กรณีเป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในข่ายวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)  
(เอกสารในส่วนของวิศวกรผูอ้อกแบบค านวณโครงสร้าง) 
11. แผนผังบรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบ ที่มีลายมือช่ือพร้อมกับเขียนช่ือ
ตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู่ของสถาปนกิและวิศวกร ตามกฎกระทรวงฉบบัที่ 10  
(พ.ศ. 2528) (เอกสารในส่วนของสถาปนกิผู้ออกแบบและวิศวกรผู้ออกแบบ) 
12. รายการค านวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุช่ือเจ้าของอาคาร สถานที่ก่อสร้าง ช่ือ
คุณวุฒิที่อยู่ของวิศวกรผู้ค านวณโครงสร้าง พรอ้มลงนามทุกแผ่น(กรณีอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ อาคารที่กอ่สร้างด้วยวัสดุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่)  
(เอกสารในส่วนของวิศวกรผู้ค านวณโครงสร้าง) 
13. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนกิ พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม(กรณีอาคารเข้าข่ายสถาปนิกควบคุมงาน) 
(เอกสารในส่วนของสถาปนิกผู้ควบคุมงาน) 
14. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกร พร้อมส าเนาใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม(กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน)  

1 ฉบับ 
1 ชุด 
1 ชุด 
1 ชุด 

 
 

1 ชุด 
 
 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 
 

3 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 
 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
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ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
(บาท/ร้อยละ) 

เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

0 บาท 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการใหบ้รกิาร สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทางดังต่อไปนี้ 
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลเมืองกันตัง 
2. หน่วยงานที่ใหบ้ริการในเรื่องข้างต้น 0 7525 2971 
3. เว็บไซต ์www.kantangcity.go.th 
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คู่มือประชาชน 
งานให้บริการ การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลือ่นย้ายอาคาร 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลเมืองกันตัง 
  
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง 

โทรศัพท์ 0 7525 2971 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเขื่อนไข 
     ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือ เคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และ ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร 
(ตามมาตรา 22) ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในใบอนุญาต  ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตจะขอต่ออายุใบอนญุาต  
จะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อได้ยื่นค าขอดังกล่าวแล้ว ให้ด าเนินการต่อไปได้จนกว่าเจ้า
พนักงานท้องถ่ินจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตนั้น 

 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา (วัน) 
1. การตรวจสอบเอกสาร  
    เจ้าหน้าทีร่ับค าขอและตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและความครบถ้วนของ
เอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานทีก่ าหนด 

2. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสาร ประกอบการขอต่ออายุใบอนุญาต  
3. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจสอบการด าเนินการตามใบอนญุาตว่าถึงข้ันตอนใดและ
แจ้งใหผู้้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ (น.1) 

1 วัน 
 
 
 

2 วัน 

 
2 วัน 

 

  
ระยะเวลา 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 5 วัน  
 
รายการเอกสารประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
3. แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร 
เคลื่อนย้ายอาคาร ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพื่อการ
อื่น (แบบ ข.5) (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

1 ฉบับ 
1 ชุด 
1 ชุด 
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เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 
4. ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ เคลื่อนย้ายอาคาร แล้วแต่กรณี  
(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
5. หนังสอืแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) พร้อมส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมลีักษณะขนาดอยู่ในข่าย
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) (เอกสารในส่วนของวิศวกรผู้ควบคุมงาน) 
6. หนังสอืแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) พร้อมส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีทีเ่ป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ใน
ข่ายวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) (เอกสารในส่วนของสถาปนิกผู้ควบคุมงาน) 

1 ฉบับ 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 

 

ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
(บาท/ร้อยละ) 

เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

0 บาท 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการใหบ้รกิาร สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทางดังต่อไปนี ้
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลเมืองกันตัง 
2. หน่วยงานที่ใหบ้ริการในเรื่องข้างต้น 0 7525 2971 
3. เว็บไซต ์www.kantangcity.go.th 
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คู่มือประชาชน 
งานให้บริการ การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรอืเคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา 32 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลเมืองกันตัง 
  
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง 

โทรศัพท์ 0 7525 2971 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเขื่อนไข 
     เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาตให้ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ประเภทควบคุมการใช้หรือผู้แจ้งตาม
มาตรา 39 ทวิ ได้กระท าการดังกล่าวแล้วเสร็จ ให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินทราบตามแบบที่เจ้า
พนักงานท้องถ่ินก าหนด เพื่อท าการตรวจสอบการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้น ให้แล้วเสร็จ
ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

     ถ้าเจ้าพนักงานท้องถ่ินได้ท าการตรวจสอบแล้ว เห็นว่าการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้น 
เป็นไปโดยถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิแล้ว ก็ให้ออกใบรับรองให้แก่ผู้รับ
ใบอนุญาตหรือผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ เพื่อให้มีการใช้อาคารนั้นตามที่ได้รับใบอนุญาตหรือได้แจ้งไว้ตาม
มาตรา 39 ทวิ ได้แต่ถ้าเจ้าพนักงานท้องถ่ินมิได้ท าการตรวจสอบภายในก าหนดเวลาข้างต้น ให้เจ้าของหรือผู้
ครอบครองอาคารนั้นใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคารนั้นเพื่อกิจการดังที่ระบุไว้ในใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้ง
ตามมาตรา 39 ทวิต่อไปได้ 

 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา (วัน) 
1. การตรวจสอบเอกสาร  
    ยื่นแจ้งและเสียค่าธรรมเนียม 
2. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจสอบนัดวันตรวจ  
3. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจอาคารทีก่่อสร้างแล้วเสรจ็และพิจารณาออกใบรับรอง 
(อ.6) และแจ้งให้ผู้ขอมารบัใบรบัรอง (น.1) 

1 วัน 

 
7 วัน 

 
7 วัน 

 

  
ระยะเวลา 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 15 วัน  
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รายการเอกสารประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
3. แบบค าขอใบรบัรองการก่อสร้างอาคารดัดแปลงหรอืเคลือ่นย้ายอาคาร (แบบ ข.6) 
(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
4. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รบัอนุญาตหรอืใบรับแจ้ง (เอกสารในส่วนของผู้
ขออนุญาต) 
5. หนังสอืแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขอ
อนุญาต) (เอกสารในส่วนของผู้ขออนญุาต) 
6. ใบรับรองหรอืใบอนญุาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขออนญุาต
เปลี่ยนการใช้อาคารได้รบัใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปลีย่นการใช้อาคารมาแล้ว) 
(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
7. หนังสอืรบัรองของผู้ควบคุมงานรับรองว่าได้ควบคุมงานเป็นไปโดยถูกต้องตามที่
ได้รับอนุญาต (เอกสารในส่วนของวิศวกรผู้ควบคุมงาน) 

1 ฉบับ 
1 ชุด 
1 ชุด 

 
1 ชุด 

 
1 ชุด 

 
1 ชุด 

 
 

1 ชุด 
 

 
ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
(บาท/ร้อยละ) 

เป็นตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

0 บาท 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการใหบ้รกิาร สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทางดังต่อไปนี ้
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลเมืองกันตัง 
2. หน่วยงานที่ใหบ้ริการในเรื่องข้างต้น 0 7525 2971 
3. เว็บไซต ์www.kantangcity.go.th 
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คู่มือประชาชน 
งานให้บริการ การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลเมืองกันตัง 
  
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง 

โทรศัพท์ 0 7525 2971 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเขื่อนไข 
     ผู้ใดจะก่อสร้างอาคาร  ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน  โดยเจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาต พร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอ   

     ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน
ก าหนดเวลา  ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยาย
เวลาและเหตุผลจ าเป็นแต่ละคราว ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ ก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือ ตามที่ได้ขยายเวลา
นั้น แล้วแต่กรณี 

 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา (วัน) 
1. การตรวจสอบเอกสาร  
    ยื่นค าขอดัดแปลงอาคารพร้อมเอกสาร 

2. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 
3. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วย
การผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณ แผนที่สังเขป ตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร และ พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
4. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอ มารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1) 

1 วัน 

 
2 วัน 

 
 

7 วัน 
 
 
 
 

20 วัน 

 

  
ระยะเวลา 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 30 วัน 
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รายการเอกสารประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
3. แบบค าขออนุญาตดัดแปลงอาคาร (แบบ ข.1) (เอกสารในส่วนผู้ขออนญุาต) 
4. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารฉบบัเดมิที่ได้รบัอนุญาตหรือใบรับแจง้ (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนญุาต) 
5. โฉนดที่ดิน นส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบบัทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนาทกุหน้า (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนงัสอืยินยอมของ
เจ้าของที่ดินอนุญาตให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน)  
6. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกจิการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฉบบั
ต่ออายุหรอืใบอนญุาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) (เอกสารในส่วนของผู้ขอ
อนุญาต) 
7. กรณีที่มีการมอบอ านาจต้องมหีนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านหรือหนงัสือเดินทางของผูม้อบและ
ผู้รบัมอบ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
8. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผูม้อี านาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผูร้ับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)  
(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
9. หนังสอืยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน)  
(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
10. หนังสือรบัรองของสถาปนิกผู้ออกแบบ พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมลีักษณะขนาดอยู่ในข่ายวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) (เอกสารในส่วนของสถาปนิกผู้ออกแบบ) 
11. หนังสือรบัรองของวิศวกรผู้ออกแบบ พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม(กรณีเป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในข่ายวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)  
(เอกสารในส่วนของวิศวกรผูอ้อกแบบค านวณโครงสร้าง) 
12. รายการค านวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุช่ือเจ้าของอาคาร สถานที่ก่อสร้าง ช่ือ
คุณวุฒิที่อยู่ของวิศวกรผู้ค านวณโครงสร้าง พรอ้มลงนามทุกแผ่น(กรณีอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ อาคารที่กอ่สร้างด้วยวัสดุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่)  
(เอกสารในส่วนของวิศวกรผู้ค านวณโครงสร้าง) 
13. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนกิ พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม(กรณีอาคารเข้าข่ายสถาปนิกควบคุมงาน) 
(เอกสารในส่วนของสถาปนิกผู้ควบคุมงาน) 
14. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกร พร้อมส าเนาใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม(กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน)  

1 ฉบับ 
1 ชุด 
1 ชุด 
1 ชุด 

 
1 ชุด 

 
 

1 ชุด 
 
 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 
 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
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เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 
15. แผนผังบรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบ ที่มีลายมือช่ือพร้อมกับเขียนช่ือ
ตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู่ของสถาปนกิและวิศวกร ตามกฎกระทรวงฉบบัที่ 10           
(พ.ศ. 2528) (เอกสารในส่วนของสถาปนกิผู้ออกแบบและวิศวกรผู้ออกแบบ) 

5 ชุด 

 
ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
(บาท/ร้อยละ) 

เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

0 บาท 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการใหบ้รกิาร สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทางดังต่อไปนี ้
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลเมืองกันตัง 
2. หน่วยงานที่ใหบ้ริการในเรื่องข้างต้น 0 7525 2971 
3. เว็บไซต ์www.kantangcity.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.kantangcity.go.th/
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คู่มือประชาชน 

งานให้บริการ การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ทีจ่อดรถที่กลบัรถ และทางเข้า – ออกของรถเพื่อ
การอื่นตามมาตรา 34 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลเมืองกันตัง 
  
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง 

โทรศัพท์ 0 7525 2971 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเขื่อนไข 
      ห้ามมิให้เจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคาร ที่ต้องมีพื้นที่หรือสิ่งที่สร้างข้ึนเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ           
ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ ตามที่ระบุไว้ในมาตรา 8(9) ดัดแปลง หรือ ใช้ หรือ ยินยอมให้บุคคลอื่น
ดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ หรือทางเข้าออกของรถนั้น เพื่อการอื่น ทั้งนี้ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน  
เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 

 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา 
(วัน) 

1. การตรวจสอบเอกสาร  
    ยื่นขออนุญาตดัดแปลงฯพร้อมเอกสาร 

2. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต  
3. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นๆที่เกี่ยวข้องเช่น
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ 
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
4. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.4) และแจ้งให้ผู้
ขอรับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1) 

1 วัน 

 
2 วัน 

 
 

7 วัน 
 
 
 
 

20 วัน 

 

  
ระยะเวลา 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 30 วัน 
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รายการเอกสารประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
3. ค าขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น (แบบ ข.
4) (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
4. โฉนดที่ดิน นส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรอง
ส าเนาทุกหน้า  
5. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินที่ให้ใช้เป็นที่จอดรถ (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) 
(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
6. หนังสือมอบอ านาจของเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)  
(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
7. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบ
อ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)  
(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
8. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบค านวณโครงสร้าง (กรณี
เป็นสิ่งที่สร้างขึ้น เป็นอาคารเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ)  
(เอกสารในส่วนของวิศวกรผู้ออกแบบค านวณโครงสร้าง) 
9. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ (กรณีที่เป็นสิ่งที่
สร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ) (เอกสารในส่วนของสถาปนิกผู้ออกแบบ) 
10. หนังสือแสดงความยินยอมของผูค้วบคุมงาน (แบบน.4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่
ในข่ายวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) (เอกสารในส่วนของวิศวกรผู้ควบคุมงาน) 
11. หนังสือแสดงความยินยอมของผูค้วบคุมงาน (แบบน.4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่
ในข่ายวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) (เอกสารในส่วนของสถาปนิกผู้ควบคุมงาน ) 
12. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน รายการค านวณโครงสร้าง 
พร้อมลงลายมือช่ือ เลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ(กรณีที่เป็นสิ่งสร้างข้ึนเป็นอาคารเพื่อใช้
เป็นที่จอดรถ) (เอกสารในส่วนของสถาปนิกผู้ออกแบบและวิศวกรผู้ออกแบบค านวณโครงสร้าง) 
13. ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคารหรือดัดแปลงอาคารหรือเคลื่อนย้ายอาคารหรือเปลี่ยนการใช้
อาคาร (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

1 ฉบับ 
1 ชุด 
1 ชุด 

 
1 ชุด 

 
1 ชุด 

 
1 ชุด 

 
1 ชุด 

 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 

 
1 ชุด 

 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 
 
 

1 ชุด 
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ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
(บาท/ร้อยละ) 

เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

0 บาท 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการใหบ้รกิาร สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทางดังต่อไปนี้ 
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลเมืองกันตัง 
2. หน่วยงานที่ใหบ้ริการในเรื่องข้างต้น 0 7525 2971 
3. เว็บไซต ์www.kantangcity.go.th 
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คู่มือประชาชน 
งานให้บริการ การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลเมืองกันตัง 
  
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง 

โทรศัพท์ 0 7525 2971 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเขื่อนไข 
     กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานที่ได้แจ้งช่ือไว้ หรือ ผู้ควบคุมงาน จะบอกเลิกการเป็นผู้
ควบคุมงาน ให้มีหนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินทราบ ในกรณีที่มีการบอกเลิกผู้ควบคุมงาน ผู้ได้รับ
ใบอนุญาตต้องระงับการด าเนินการตามที่ได้รับอนุญาตไว้ก่อน จนกว่าจะได้มีหนังสือแจ้งช่ือและส่งหนังสือ
แสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ให้แก่เจ้าพนักงานท้องถ่ินแล้ว 

 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา (วัน) 
1. การตรวจสอบเอกสาร  
    ยื่นขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงานพร้อมเอกสาร 

2. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสาร ประกอบการขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
3. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจสอบการด าเนินการตามใบอนญุาตว่าถึงข้ันตอนใดและ
แจ้งใหผู้้ขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงานทราบ 

1 วัน 
 
 
 

2 วัน 

 
2 วัน 

 

  
ระยะเวลา 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 5 วัน  
 
รายการเอกสารประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
3. ส าเนาหนังสือที่ได้แจ้งให้ผู้ควบคุมงานคนเดิมทราบว่าได้บอกเลิกมิให้เป็นผู้ควบคุม
งานแล้ว พร้อมหลักฐานแสดงการรับทราบของผู้ควบคุมงานคนเดิม (แบบ น.5)  
(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาตและผู้ควบคุมงานคนเดิม) 

1 ฉบับ 
1 ชุด 
1 ชุด 
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เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 
4. หนังสอืแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ตามมาตรา 30 วรรคสอง 
(แบบ น.8) (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาตและผู้ควบคุมงานคนใหม่) 
5. ส าเนาใบอนญุาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรอื เคลื่อนย้าย อาคารแล้วแต่กรณี  
(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
6. ส าเนาหนงัสอืแจ้งการบอกเลิกผู้ควบคุมงาน (แบบ น.7)  
(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต กรณีผู้ควบคุมงานคนเดิมได้แจ้งบอกเลิกการเป็นผู้
ควบคุมงาน) 

1 ชุด 
 

1 ชุด 
 

1 ชุด 
 

 

ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
(บาท/ร้อยละ) 

เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

0 บาท 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการใหบ้รกิาร สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทางดังต่อไปนี ้
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลเมืองกันตัง 
2. หน่วยงานที่ใหบ้ริการในเรื่องข้างต้น 0 7525 2971 
3. เว็บไซต ์www.kantangcity.go.th 
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คู่มือประชาชน 
งานให้บริการ การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลเมืองกันตัง 
  
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง 

โทรศัพท์ 0 7525 2971 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเขื่อนไข 
     ผู้ใดจะก่อสร้างอาคาร  ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน  โดยเจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาต พร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอ   
 

     ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน
ก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยาย
เวลาและเหตุผลจ าเป็นแต่ละคราว ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ ก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือ ตามที่ได้ขยายเวลา
นั้น แล้วแต่กรณี 

 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา (วัน) 
1. การตรวจสอบเอกสาร  
    ยื่นค าขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคารพร้อมเอกสาร 

2. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 
3. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วย
การผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณ แผนที่สังเขป ตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร และ พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
4. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอ มารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1) 

1 วัน 

 
2 วัน 

 
 

7 วัน 
 
 
 
 

20 วัน 

 

  
ระยะเวลา 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 30 วัน 
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รายการเอกสารประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
3. แบบค าขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.2) (เอกสารในส่วนผู้ขออนุญาต) 
4. โฉนดที่ดิน นส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบบัทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนาทกุหน้า กรณีผู้ขออนญุาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนงัสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินอนุญาตให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน  
5. กรณีที่มีการมอบอ านาจต้องมหีนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านหรือหนงัสือเดินทางของผูม้อบและ
ผู้รบัมอบ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
6. หนังสอืมอบอ านาจของเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)  
(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
7. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผูม้อี านาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผูร้ับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)  
(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
8. หนังสอืรบัรองของสถาปนิกผู้ออกแบบ พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมลีักษณะขนาดอยู่ในข่ายวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) (เอกสารในส่วนของสถาปนิกผู้ออกแบบ) 
9. หนังสอืรบัรองของวิศวกรผู้ออกแบบ พร้อมส าเนาใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีเป็นอาคารมลีักษณะขนาดอยู่ในข่ายวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)  
(เอกสารในส่วนของวิศวกรผูอ้อกแบบค านวณโครงสร้าง) 
10. แผนผังบรเิวณ แบบแปลน และ รายการประกอบแบบแปลน พรอ้มให้วิศวกรและ
สถาปนิกผู้ออกแบบ ลงลายมือช่ือในแบบแปลนทุกแผ่น  
(เอกสารในส่วนของสถาปนิกผู้ออกแบบและวิศวกรผูอ้อกแบบค านวณโครงสร้าง) 
11. รายการค านวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือช่ือ เลขทะเบียน ของวิศวกรผู้ออกแบบ
ค านวณโครงสร้างทุกแผ่น (เอกสารในส่วนของวิศวกรผู้ออกแบบค านวณโครงสร้าง) 
12. หนังสือแสดงความยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกร (แบบ น.4) พรอ้มส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม(กรณีที่เปน็อาคารมีลกัษณะ ขนาด 
อยู่ในข่ายวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) (เอกสารในส่วนของวิศวกรผู้ควบคุมงาน ) 
13. หนังสือแสดงความยินยอมของสถาปนิก (แบบ น.4) พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมลีักษณะขนาดอยู่ในข่าย
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) (เอกสารในส่วนของสถาปนกิผู้ควบคุมงาน) 

1 ฉบับ 
1 ชุด 
1 ชุด 
1 ชุด 

 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 

 
5 ชุด 

 
 

1 ชุด 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
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ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
(บาท/ร้อยละ) 

เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

0 บาท 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 

หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการใหบ้รกิาร สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทางดังต่อไปนี้ 
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลเมืองกันตัง 
2. หน่วยงานที่ใหบ้ริการในเรื่องข้างต้น 0 7525 2971 
3. เว็บไซต ์www.kantangcity.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.kantangcity.go.th/
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คู่มือประชาชน 
งานให้บริการ การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลเมืองกันตัง 
  
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง 

โทรศัพท์ 0 7525 2971 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเขื่อนไข 
       กรณีที่เจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคาร ซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ ประสงค์จะใช้
อาคารหรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคารดังกล่าวเพื่อกิจการควบคุมการใช้ตามมาตรา 32 และ กรณีเจ้าของ
หรือผู้ครอบครองอาคาร ประเภทควบคุมการใช้ส าหรับกิจการหนึ่ง ประสงค์ใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการ
ใช้ส าหรับอีกกิจกรรมหนึ่ง จะต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน หรือ ได้แจ้งเจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ทราบแล้ว 

 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา (วัน) 
1. การตรวจสอบเอกสาร  
    ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารพร้อมเอกสาร 

2. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต  
3. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วย
การผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณ แผนที่สังเขป ตรวจสอบ
กฎหมายอื่นๆ เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขต
ปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
4. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (น.5) 

1 วัน 

 
2 วัน 

 
 

7 วัน 
 
 
 
 

20 วัน 

 

  
ระยะเวลา 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 30 วัน 
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รายการเอกสารประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
3. แบบค าขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบ ข.3) (เอกสารในส่วนของผู้ขอ
อนุญาต) 
4. ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคาร  
(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
5. หนังสอืแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขอ
อนุญาต) (เอกสารในส่วนของผู้ขออนญุาต) 
6. ใบรับรองหรอืใบอนญุาตเปลี่ยนการใช้อาคาร(เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขออนญุาต
เปลี่ยนการใช้ได้รบัใบรบัรองหรือไดร้ับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว)  
(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
7. แผนผังบรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน (เอกสารในส่วนของผู้ขอ
อนุญาต) 
8. รายการค านวณโครงสร้างพรอ้มลงลายมือช่ือ เลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ
(เฉพาะกรณีที่การเปลี่ยนแปลงการใช้อาคารท าให้มกีารเปลีย่นแปลงน้ าหนักบรรทุกบน
พื้นอาคารมากขึ้นกว่าที่ได้รบัอนญุาตไว้) (เอกสารในส่วนของวิศวกรผู้ออกแบบค านวณ
โครงสร้าง) 
9. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบและค านวณ พร้อมส าเนาหรือภาพถ่าย
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่
ในข่ายวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) (เอกสารในส่วนของวิศวกรผู้ออกแบบค านวณ
โครงสร้าง ) 

1 ฉบับ 
1 ชุด 
1 ชุด 

 
1 ชุด 

 
1 ชุด 

 
1 ชุด 

 
 

5 ชุด 
 

1 ชุด 
 
 
 

1 ชุด 
 

 
 

 
ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
(บาท/ร้อยละ) 

เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

0 บาท 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการใหบ้รกิาร สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทางดังต่อไปนี้ 
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลเมืองกันตัง 
2. หน่วยงานที่ใหบ้ริการในเรื่องข้างต้น 0 7525 2971 
3. เว็บไซต ์www.kantangcity.go.th 

 

 



21 
 

คู่มือประชาชน 
งานให้บริการ การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลเมืองกันตัง 
  
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง 

โทรศัพท์ 0 7525 2971 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเขื่อนไข 
       ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูง
ของอาคาร และ อาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่า 2 เมตร ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถ่ิน ซึ่งเจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่
อนุญาต พร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขออนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอ   

       ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน
ก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยาย
เวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราว ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้น 
แล้วแต่กรณี 

  
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา 
(วัน) 

1. การตรวจสอบเอกสาร  
    ยื่นค าขออนุญาตรื้อถอนอาคารพร้อมเอกสาร 

2. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 
3. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณ แผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นๆที่เกี่ยวข้อง เช่น 
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ 
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
4. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้
ขอมารับใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร (น.1) 

1 วัน 

 
2 วัน 

 
7 วัน 

 
 
 
 
 

20 วัน 

 

  
ระยะเวลา 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 30 วัน 
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รายการเอกสารประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
3. แบบค าขออนุญาตรือ้ถอนอาคาร (แบบ ข.1) (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
4. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบข้ันตอนวิธีการ
และสิ่งป้องกันวัสดุร่วงหล่นในการรื้อถอนอาคาร(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่
ในข่ายวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) (เอกสารในส่วนของวิศวกรผู้ออกแบบ) 
5. โฉนดที่ดิน นส.3 หรือ สค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้รื้อถอนอาคารในที่ดิน (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
6. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกจิการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบบั
ต่ออายุ หรือ ใบอนญุาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ(ส่วนขยาย)พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้าย(กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) (เอกสารในส่วนของผู้ขอ
อนุญาต) 
7. กรณีที่มีการมอบอ านาจ ต้องมหีนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พรอ้ม
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านหรือหนงัสือเดินทางของผูม้อบ
อ านาจและผู้รบัมอบอ านาจ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
8. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผูม้อี านาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผู้รบัมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน(กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิตบิุคคล)  
(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
9. กรณีที่มีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทางของผู้มอบ
อ านาจและผู้รับมอบอ านาจ บัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลง
นามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ านาจเจ้าของอาคาร (กรณีเจ้าของอาคารเป็นนิติบุคคล)  
(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
10. หนังสือรับรองของวิศวกรผูค้วบคุมการรื้อถอนอาคาร พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในข่ายวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) (เอกสารในส่วนของวิศวกรผู้ควบคุมการรื้อถอน) 
11. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ควบคุมการรื้อถอนอาคาร พร้อมใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในข่าย
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) (เอกสารในส่วนของสถาปนิกผู้ควบคุมการรื้อถอน) 
12. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือช่ือ พร้อมกับ 
เขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิ ที่อยู่ของสถาปนิกและวิศวกร ผู้ออกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) (เอกสารในส่วนของ สถาปนิกและวิศวกร 
ผู้ออกแบบ) 

1 ฉบับ 
1 ชุด 
1 ชุด 
1 ชุด 

 
 

1 ชุด 
 

 
1 ชุด 

 
 

 
1 ชุด 

 
 

1 ชุด 
 

 
1 ชุด 

 
 
 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 
 

5 ชุด 
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ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
(บาท/ร้อยละ) 

เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

0 บาท 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 

หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการใหบ้รกิาร สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทางดังต่อไปนี ้
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลเมืองกันตัง 
2. หน่วยงานที่ใหบ้ริการในเรื่องข้างต้น 0 7525 2971 
3. เว็บไซต ์www.kantangcity.go.th 
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คู่มือประชาชน 
งานให้บริการ การแจง้รื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลเมืองกันตัง 
  
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง 

โทรศัพท์ 0 7525 2971 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเขื่อนไข 
     ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูง
ของอาคาร และ อาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่า 2 เมตร ก็ได้  โดยการแจ้งต่อเจ้า
พนักงานท้องถ่ินตามมาตรา 39 ทวิ  เมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้ว  ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบรับแจ้ง  
ตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินก าหนด  เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง 

     ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพบในภายหลังว่า  ผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรอืไม่
ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ   ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้งมาด าเนินการแก้ไขให้
ถูกต้องหรือครบถ้วน ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่าว 

     ภายใน 120 วัน นับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ หรือ นับแต่วันที่เริ่มการรื้อถอนอาคาร
ตามที่ได้แจ้งไว้  ถ้าเจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพบว่าการรื้อถอนอาคารที่ได้แจ้งไว้  ในแผนผังบริเวณ  แบบ
แปลน  รายการประกอบแบบแปลน  หรือ รายการค านวณ ของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้อง
ตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติน้ี  กฎกระทรวง  หรือ  ข้อบัญญัติท้องถ่ินที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง  ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตร า 39 ทวิ ทราบ
โดยเร็ว 

  
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา (วัน) 
1. การตรวจสอบเอกสาร  
    ยื่นแจ้งรื้อถอนอาคาร จ่ายค่าธรรมเนียม และ รับใบรับแจ้ง 
2. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง 
3. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณารับรองการแจ้งและมี
หนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 

1 วัน 

 
2 วัน 

 
 

12 วัน 
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ระยะเวลา 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 15 วัน 
 
รายการเอกสารประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
3. แบบแจง้การรื้อถอนอาคารตามที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินก าหนดและกรอกข้อความให้
ครบถ้วน (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งรื้อถอนอาคาร) 
4. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบข้ันตอนและสิ่งป้องกันวัสดุหล่น ในการรื้อถอน
อาคาร(กรณีอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในข่ายวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) (เอกสารในส่วน
ของวิศวกรผู้ออกแบบค านวณโครงสร้าง) 
5. โฉนดที่ดิน นส.3 หรือ สค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้รื้อถอนอาคารในที่ดิน (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งรื้อถอนอาคาร) 
6. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับ
ต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ(ส่วนขยาย)พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้าย(กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งรื้อ
ถอนอาคาร) 
7. กรณีที่มีการมอบอ านาจต้องมหีนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านหรือหนงัสือเดินทางของผูม้อบและ
ผู้รบัมอบอ านาจ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งรื้อถอนอาคาร) 
8. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้มอี านาจลงนามแทนนิติ
บุคคล ผู้รบัมอบอ านาจของเจ้าของที่ดิน(กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)  
(เอกสารในส่วนของผู้แจ้งรื้อถอนอาคาร) 
9. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม(ระดับวุฒิวิศวกร) (เอกสารในส่วนของวิศวกรผู้ออกแบบค านวณ
โครงสร้าง) 
10. หนังสือยินยอมเป็นผูค้วบคุมงานของวิศวกร พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม(กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) (เอกสารในส่วนของ
วิศวกรผู้ควบคุมการรื้อถอน) 
11. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือช่ือพร้อมกับ
เขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิ ที่อยู่ของสถาปนิกและวิศวกร ผู้ออกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) (เอกสารในส่วนของสถาปนิกผู้ออกแบบและ
วิศวกรผู้ออกแบบค านวณโครงสร้าง) 

1 ฉบับ 
1 ชุด 
1 ชุด 

 
1 ชุด 

 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 
 

 
1 ชุด 

 
 

1 ชุด 
 

 
1 ชุด 

 
 

1 ชุด 
 

 
5 ชุด 
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ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
(บาท/ร้อยละ) 

เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

0 บาท 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการใหบ้รกิาร สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทางดังต่อไปนี้ 
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลเมืองกันตัง 
2. หน่วยงานที่ใหบ้ริการในเรื่องข้างต้น 0 7525 2971 
3. เว็บไซต ์www.kantangcity.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.kantangcity.go.th/
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คู่มือประชาชน 
งานให้บริการ การแจง้ก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทิว 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลเมืองกันตัง 
  
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง 

โทรศัพท์ 0 7525 2971 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเขื่อนไข 
     ผู้ใดจะก่อสร้างอาคาร โดยไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินก็ได้ โดยการแจ้งต่อเจ้า
พนักงานท้องถ่ินตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบรับแจ้ง 
ตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง   

      ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพบในภายหลงัว่า ผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรอืไม่
ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้งมาด าเนินการแก้ไขให้
ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่าว 

      ภายใน 120 วัน นับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ หรือ นับแต่วันที่เริ่มการก่อสร้างอาคาร
ตามที่ได้แจ้งไว้  ถ้าเจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพบว่าการก่อสร้างอาคารที่ได้แจ้งไว้ ในแผนผังบริเวณ แบบแปลน 
รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการค านวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตาม
บทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือ ข้อบัญญัติท้องถ่ินที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือ 
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ทร าบ
โดยเร็ว 

  
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา 
(วัน) 

1. การตรวจสอบเอกสาร  
    ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ จ่ายค่าธรรมเนียม และ รับใบรบัแจ้ง 
2. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง 
3. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณ แผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น 
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.
จัดสรรที่ดินฯ  

1 วัน 

 
2 วัน 

 
7 วัน 

 
 
 
 
 

20 วัน 
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4. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจ้งให้ผู้ยื่นแจ้งทราบ 

 

 

ระยะเวลา 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 30 วัน 
 
รายการเอกสารประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
3. แบบการแจ้งก่อสร้างอาคารตามทีเ่จ้าพนักงานท้องถ่ินก าหนดและกรอกข้อความให้
ครบถ้วน (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร) 
4. โฉนดที่ดิน นส.3 หรือ สค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน
ให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร) 
5. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับ
ต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ(ส่วนขยาย)พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้าย(กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) (เอกสารในส่วนของผู้แจ้ง
ก่อสร้างอาคาร) 
6. กรณีที่มีการมอบอ านาจต้องมหีนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือ หนังสือเดินทางของผูม้อบ
และผูร้ับมอบ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร) 
7. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผูม้อี านาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผู้รบัมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้งก่อสร้างอาคาร) 
8. หนังสอืยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน)  
(เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร) 
9. หนังสือรับรองของสถาปนิกผูอ้อกแบบ พร้อมส าเนาใบอนุญาตเปน็ผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) (เอกสารในส่วนของสถาปนิกผู้ออกแบบ) 
10. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม(ระดับวุฒิวิศวกร) (เอกสารในส่วนของวิศวกรผู้ออกแบบค านวณ
โครงสร้าง) 
11. หนังสือยินยอมเป็นผูค้วบคุมงานของวิศวกร พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม(กรณีอาคารอยู่ในข่ายต้องมีวิศวกรควบคุมงาน (เอกสารใน
สว่นของวิศวกรผู้ควบคุมงานก่อสร้าง) 
12. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิก พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม(กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน)  

1 ฉบับ 
1 ชุด 
1 ชุด 

 
1 ชุด 

 
 

1 ชุด 
 

 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 

1 ชุด 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
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(เอกสารในส่วนของสถาปนิกควบคุมงานก่อสร้าง) 
 

 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 
13. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือช่ือ พร้อมกับ
เขียนช่ือตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ. 2528) (เอกสารในส่วนของสถาปนิกผู้ออกแบบและ
วิศวกรผู้ออกแบบค านวณโครงสร้าง) 
14. รายการค านวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุช่ือเจ้าของอาคาร ช่ืออาคารสถานที่
ก่อสร้าง ช่ือคุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้ออกแบบค านวณ พร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณี
อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่)  
( เอกสารในส่วนของวิศวกรผู้ออกแบบค านวณโครงสร้าง ) 

5 ชุด 
 
 
 

1 ชุด 
 

 
ค่าธรรมเนียม  

รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
(บาท/ร้อยละ) 

เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

0 บาท 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการใหบ้รกิาร สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทางดังต่อไปนี้ 
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลเมืองกันตัง 
2. หน่วยงานที่ใหบ้ริการในเรื่องข้างต้น 0 7525 2971 
3. เว็บไซต ์www.kantangcity.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.kantangcity.go.th/


30 
 

คู่มือประชาชน 
งานให้บริการ การแจง้เคลือ่นย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลเมืองกันตัง 
  
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง 

โทรศัพท์ 0 7525 2971 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเขื่อนไข 
     ผู้ใดจะก่อสร้างอาคาร โดยไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินก็ได้ โดยการแจ้งต่อเจ้า
พนักงานท้องถ่ินตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบรับแจ้ง 
ตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง   

      ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพบในภายหลงัว่า ผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรอืไม่
ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้งมาด าเนินการแก้ไขให้
ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่าว 

      ภายใน 120 วัน นับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ หรือ นับแต่วันที่เริ่มการก่อสร้างอาคาร
ตามที่ได้แจ้งไว้  ถ้าเจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพบว่าการก่อสร้างอาคารที่ได้แจ้งไว้ ในแผนผังบริเวณ แบบแปลน 
รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการค านวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตาม
บทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือ ข้อบัญญัติท้องถ่ินที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือ 
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบ
โดยเร็ว 

  
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา (วัน) 
1. การตรวจสอบเอกสาร  
    ยื่นแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ จ่ายค่าธรรมเนียม และ รับใบรับแจ้ง 
2. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง 
3. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วย
การผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดท าผั งบริเวณ แผนที่สังเขป ตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ  
4. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจ้งให้ผู้ยื่นแจ้งทราบ 

1 วัน 

 
2 วัน 

 
 

7 วัน 
 
 
 
 

20 วัน 
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ระยะเวลา 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 30 วัน 
 
รายการเอกสารประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
3. แบบการแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามทีเ่จ้าพนักงานทอ้งถ่ินก าหนด กรอกข้อความให้
ครบถ้วน (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งการเคลื่อนย้ายอาคาร) 
4. โฉนดที่ดิน นส.3 หรือ สค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน
ให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร) 
5. กรณีที่มีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือ หนังสือเดินทางของผู้มอบ
และผู้รับมอบ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งการเคลื่อนย้ายอาคาร) 
6. หนังสือมอบอ านาจ เจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) ( เอกสารใน
ส่วนของผู้แจ้งการเคลื่อนย้ายอาคาร ) 
7. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผูม้อี านาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผู้รบัมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้งการเคลือ่นย้ายอาคาร) 
8. หนังสอืรบัรองของสถาปนิกผู้ออกแบบ พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในข่ายวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) (เอกสารในส่วนของสถาปนิก ผู้ออกแบบ) 
9. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในข่ายวิศวกรรมควบคุม)  
(เอกสารในส่วนของวิศวกรผู้ออกแบบค านวณโครงสร้าง) 
10. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และ รายการประกอบแบบแปลน (เอกสารในส่วนของ
ผู้แจ้งการเคลื่อนย้าย) 
11. รายการค านวณโครงสร้างพร้อมลงลายมือช่ือ เลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ  
(เอกสารในส่วนของวิศวกรผู้ออกแบบค านวณโครงสร้าง) 
12. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4)  (กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในข่ายวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) (เอกสารในส่วนของวิศวกรผู้ควบคุม
งาน) 
13. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน(แบบน.4)  (กรณีที่ เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในข่ายวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) (เอกสารในส่วนของสถาปนิกผู้
ควบคุมงาน) 

1 ฉบับ 
1 ชุด 
1 ชุด 

 
1 ชุด 

 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 

1 ชุด 
 

 
1 ชุด 

 
 

5 ชุด 
 

1 ชุด 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
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ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
(บาท/ร้อยละ) 

เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

0 บาท 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการใหบ้รกิาร สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทางดังต่อไปนี้ 
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลเมืองกันตัง 
2. หน่วยงานที่ใหบ้ริการในเรื่องข้างต้น 0 7525 2971 
3. เว็บไซต ์www.kantangcity.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.kantangcity.go.th/
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คู่มือประชาชน 
งานให้บริการ การแจง้ดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลเมืองกันตัง 
  
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง 

โทรศัพท์ 0 7525 2971 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเขื่อนไข 
     ผู้ใดจะก่อสร้างอาคาร โดยไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินก็ได้ โดยการแจ้งต่อเจ้า
พนักงานท้องถ่ินตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบรับแจ้ง 
ตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง   

      ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพบในภายหลงัว่า ผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรอืไม่
ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้งมาด าเนินการแก้ไขให้
ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่าว 

      ภายใน 120 วัน นับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ หรือ นับแต่วันที่เริ่มการก่อสร้างอาคาร
ตามที่ได้แจ้งไว้  ถ้าเจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพบว่าการก่อสร้างอาคารที่ได้แจ้งไว้ ในแผนผังบริเวณ แบบแปลน 
รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการค านวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตาม
บทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือ ข้อบัญญัติท้องถ่ินที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือ 
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบ
โดยเร็ว 

  
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา 
(วัน) 

1. การตรวจสอบเอกสาร  
    ยื่นแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ จ่ายค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง 
2. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง 
3. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณ แผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น 
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.
จัดสรรที่ดินฯ  
4. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจ้งให้ผู้ยื่นแจ้งทราบ 

1 วัน 

 
2 วัน 

 
 

7 วัน 
 
 
 
 

20 วัน 
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ระยะเวลา 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 30 วัน 
 
รายการเอกสารประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
3. แบบการแจ้งดัดแปลงอาคารตามทีเ่จ้าพนักงานท้องถ่ินก าหนดและกรอกข้อความให้
ครบถ้วน (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งดัดแปลงอาคาร) 
4. ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้งดัดแปลงอาคาร) 
5. โฉนดที่ดิน นส.3 หรือ สค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดิน ต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งดัดแปลงอาคาร) 
6. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับ
ต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ(ส่วนขยาย)พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) (เอกสารในส่วนของผู้แจ้ง
ดัดแปลงอาคาร) 
7. กรณีที่มีการมอบอ านาจต้องมหีนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านหรือหนงัสือเดินทางของผูม้อบและ
ผู้รบัมอบอ านาจ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งดัดแปลงอาคาร) 
8. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผูม้อี านาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผู้รบัมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้งดัดแปลงอาคาร ) 
9. หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ(กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน)  
(เอกสารในส่วนของผู้แจ้งดัดแปลงอาคาร) 
10. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม(ระดับวุฒิสถาปนิก) (เอกสารในส่วนของสถาปนิก
ผู้ออกแบบดัดแปลงอาคาร) 
11. หนังสือรับรองของวิศวกรผูอ้อกแบบ พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม(ระดับวุฒิวิศวกร) (เอกสารในส่วนของวิศวกรผู้ออกแบบค านวณ
โครงสร้าง) 
12. หนังสือยินยอมเป็นผูค้วบคุมงานของวิศวกร พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม(กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) (เอกสารในส่วนของ
วิศวกรผู้ควบคุมงาน) 

1 ฉบับ 
1 ชุด 
1 ชุด 

 
1 ชุด 

 
1 ชุด 

 
 

1 ชุด 
 
 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 

 
1 ชุด 

 
1 ชุด 

 
 

1 ชุด 
 

 
1 ชุด 
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เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 
13. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงาน พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม(กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) (เอกสารในส่วนของ
สถาปนิกผู้ควบคุมงาน) 
14. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือช่ือ พร้อมกับ
เขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู่ของสถาปนิกและวิศวกร ผู้ออกแบบตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) (เอกสารในส่วนของสถาปนิกผู้ออกแบบและวิศวกรผูอ้อกแบบ
ค านวณโครงสร้าง) 
15. รายการค านวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุช่ือเจ้าของอาคาร ช่ืออาคารสถานที่
ก่อสร้าง ช่ือคุณวุฒิที่อยู่ของวิศวกรผู้ค านวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคาร
สาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟ เป็นส่วนใหญ่)  
(เอกสารในส่วนของวิศวกรผู้ออกแบบ ค านวณโครงสร้าง) 

1 ชุด 
 
 

5 ชุด 
 
 
 

1 ชุด 
 

 
ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
(บาท/ร้อยละ) 

เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

0 บาท 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการใหบ้รกิาร สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทางดังต่อไปนี ้
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลเมืองกันตัง 
2. หน่วยงานที่ใหบ้ริการในเรื่องข้างต้น 0 7525 2971 
3. เว็บไซต ์www.kantangcity.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.kantangcity.go.th/
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คู่มือประชาชน 
งานให้บริการ การแจง้ขุดดิน 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลเมืองกันตัง 
  
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง 

โทรศัพท์ 0 7525 2971 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเขื่อนไข 
1. การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
          1.1 การด าเนินการขุดดินน้ันจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและการ
ถมดินใช้บังคับ ได้แก่ 
               (1) เทศบาล 

               (2) กรุงเทพมหานคร 

               (3) เมืองพัทยา 

               (4) องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึนซึ่งรัฐมนตรีประกาศ
ก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 

               (5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

               (6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 

                (7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับ
กรณีองค์การบริหารส่วนท้องถ่ินซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
          1.2 การด าเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน คือ 
ประสงค์จะท าการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3 เมตร หรือ มีพื้นที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 
ตารางเมตร หรือ มีความลึก หรือ พื้นที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินประกาศก าหนดโดยการประกาศของเจ้า
พนักงานท้องถ่ิน จะต้องไม่เป็นการกระท าที่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 

2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน 

          เจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินก าหนด เพื่อเป็นหลักฐานการ
แจ้งภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้อง ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินแจ้งให้แก้ไขให้
ถูกต้องภายใน 7 วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้ง
ให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้อง
ภายในเวลาที่ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่
ถูกต้อง 

  
 
 



37 
 

 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา (วัน) 
1. การตรวจสอบเอกสาร  
    ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดินตามที่ก าหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 
2. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินด าเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
3. การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบรับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง 

1 วัน 

 
 

5 วัน 

 
 

1 วัน 
 

ระยะเวลา 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 7 วัน 
 
รายการเอกสารประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
3. แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน (เอกสารในส่วนของผู้ขอแจง้) 
4. โฉนดที่ดิน นส.3 หรือ สค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า (กรณีผู้ขอแจ้ง ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน ต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้ท าการขุดดินในที่ดิน ) 
5. หนังสือมอบอ านาจกรณีให้บุคคลอื่นยื่นแจ้งการขุดดิน (เอกสารในส่วนของผู้แจ้ง) 
6. แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะด าเนินการขุดดิน (เอกสารในส่วนของผู้แจ้ง) 
7. แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง (เอกสารในส่วนของผู้แจ้ง) 
8. หนังสอืยินยอมของเจ้าของที่ดิน กรณีที่ดินเป็นของบุคคลอื่น (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้ง) 
9. รายการค านวณ (วิศวกรผู้ออกแบบและค านวณการขุดดินที่มีความลึกจากระดับ
พื้นดินเกิน 3 เมตร หรือ พื้นที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร ต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต่ ากว่าระดับสามัญ
วิศวกร กรณีที่ขุดดินลึกเกิน 20 เมตร วิศวกรผู้ออกแบบต้องไม่ต่ ากว่าระดับวุฒิวิศวกร)  
(เอกสารในส่วนของวิศวกรผู้ค านวณ และ ออกแบบการขุดดิน) 
10. รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณ์ส าหรับวัดการเคลื่อนตัวของดิน (กรณีที่ขุดดินลึก
เกิน 20 เมตร) 
11. ช่ือผู้ควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตร หรือ มีพื้นที่ปากบ่อดินเกิน 
10,000 ตารางเมตร หรือ มีความลึก หรือ มีพื้นที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินประกาศ
ก าหนด ผู้ควบคุมงานต้องเป็นผู้ได้รับใบประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขา

1 ฉบับ 
1 ชุด 
5 ชุด 
1 ชุด 

 
 

1 ชุด 
5 ชุด 
5 ชุด 
1 ชุด 

 
1 ชุด 

 
 
 
 

1 ชุด 
 

1 ชุด 
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วิศวกรรมโยธา) (เอกสารในส่วนของวิศวกรผู้ควบคุมงาน) 
 

 

ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
(บาท/ร้อยละ) 

ค่าธรรมเนียมแจ้งการขุดดินต่อฉบบั ฉบับละ 500 บาท 500 บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการใหบ้รกิาร สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทางดังต่อไปนี้ 
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลเมืองกันตัง 
2. หน่วยงานที่ใหบ้ริการในเรื่องข้างต้น 0 7525 2971 
3. เว็บไซต ์www.kantangcity.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.kantangcity.go.th/
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คู่มือประชาชน 
งานให้บริการ การแจง้ถมดิน 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลเมืองกันตัง 
  
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง 

โทรศัพท์ 0 7525 2971 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเขื่อนไข 
1. การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
          1.1 การด าเนินการขุดดินน้ันจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและการ
ถมดินใช้บังคับ ได้แก่ 
               (1) เทศบาล 

               (2) กรุงเทพมหานคร 

               (3) เมืองพัทยา 

               (4) องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึนซึ่งรัฐมนตรีประกาศ
ก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 

               (5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

               (6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 

                (7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับ
กรณีองค์การบริหารส่วนท้องถ่ินซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
          1.2 การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและการถมดิน 
คือ ประสงค์จะท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมีพื้นที่
เกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพื้นที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินประกาศก าหนด ซึ่งการประกาศของเจ้า
พนักงานท้องถ่ินจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติขุดดินและถมดิน 

2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน 

          เจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินก าหนด เพื่อเป็นหลักฐานการ
แจ้งภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้อง ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินแจ้งให้แก้ไขให้
ถูกต้องภายใน 7 วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้ง
ให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้อง
ภายในเวลาที่ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่
ถูกต้อง 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา (วัน) 

1. การตรวจสอบเอกสาร  
    ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดินตามที่ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล  
2. การพิจารณา  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินด าเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
3. การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ  
    เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบรับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง 

1 วัน 

 
 

5 วัน 

 
 

1 วัน 
 

ระยะเวลา 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 7 วัน 
 
รายการเอกสารประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
3. แผนผังบรเิวณที่ประสงค์จะด าเนินการถมดิน (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
4. แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
5. โฉนดที่ดิน นส.3 หรือ สค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน) 
6. หนังสือมอบอ านาจ กรณีให้บุคคลอื่นยื่นแจ้งการถมดิน (เอกสารในส่วนของผู้ขอ
อนุญาต) 
7. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน กรณีที่ดินบุคคลอื่น (เอกสารในส่วนของผู้ขอ
อนุญาต) 
8. รายการค านวณ (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 
2,000 ตารางเมตร และ มีความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรข้ึนไป วิศวกรผู้ออกแบบ
และค านวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธา ไม่ต่ ากว่าระดับสามัญวิศวกร กรณีพื้นที่เกิน 2,000 ตารางเมตรและมี
ความสูงของเนินดินเกิน 5 เมตร วิศวกรผู้ออกแบบและค านวณ ต้องเป็นผู้ได้รับใบ
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ระดับวุฒิวิศวกร) (เอกสารใน
ส่วนของวิศวกรผู้ออกแบบค านวณโครงสร้าง ) 

1 ฉบับ 
1 ชุด 
5 ชุด 
5 ชุด 
1 ชุด 

 
 

1 ชุด 
 

1 ชุด 
 

1 ชุด 
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เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 
9. ช่ือผู้ควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 
2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรข้ึนไป ต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา) (เอกสารในส่วนของ
วิศวกรผู้ควบคุมงาน) 
10. ช่ือและที่อยู่ของผู้แจ้งการถมดิน (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
11. แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต และ 
วิศวกรผู้ออกแบบค านวณ) 

1 ชุด 
 
 
 

1 ชุด 
5 ชุด 

 
  
ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
(บาท/ร้อยละ) 

ค่าธรรมเนียมแจ้งการขุดดินต่อฉบบั ฉบับละ 500 บาท 500 บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการใหบ้รกิาร สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทางดังต่อไปนี้ 
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลเมืองกันตัง 
2. หน่วยงานที่ใหบ้ริการในเรื่องข้างต้น 0 7525 2971 
3. เว็บไซต ์www.kantangcity.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.kantangcity.go.th/


42 
 

คู่มือประชาชน 
งานให้บริการ การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการน้ ามัน 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลเมืองกันตัง 
  
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง 

โทรศัพท์ 0 7525 2971 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้น
วันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเขื่อนไข 
     ผู้ใดประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ ให้ยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตตามแบบ ธพ.น.3 
พร้อมด้วยเอกสารหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการภายใน 60 วัน ก่อน
วันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตที่ขอต่ออายุให้มีอายุถึงวันที่ 31 ธันวาคม ของปีถัดจากปีที่ใบอนุญาตฉบับ
เดิมสิ้นอายุ) 

หมายเหตุ 

     1. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น        
ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอ ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้  
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
     2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงาน จนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

     3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

     4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ      
ทางโทรศัพท์ 

  
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา (วัน) 
1. การตรวจสอบเอกสาร  
    เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและความครบถ้วนของ
เอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่ก าหนด 
2. การพิจารณา  
    เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ พิจารณา ตรวจสอบ ผลการตรวจสอบความปลอดภัย 
เอกสารหลักฐานประกอบ 
3. การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ  
    ลงนามในใบอนุญาต 

1 วัน 

 
 

27 วัน 

 
 

2 วัน 
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ระยะเวลา 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 30 วัน 
 
รายการเอกสารประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
4. ค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการ (แบบ ธพ.น.3) (ผู้มีอ านาจลงนาม) 
5. ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 (รับรองส าเนาทุกหน้า) 
6. ส าเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก่   
ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 
(รับรองส าเนาทุกหน้า) 

1 ฉบับ 
1 ฉบับ 
1 ชุด 
1 ชุด 
1 ชุด 
1 ชุด 

 
 

 
ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
(บาท/ร้อยละ) 

1. ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนญุาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 
2. ค่าธรรมเนียมการอนญุาตให้ใช้ภาชนะบรรจุน้ ามันเป็นไปตามข้อ 62 ของ
กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนญุาตและ
อัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ ามันเช้ือเพลิง พ.ศ.2556 

200 บาท 
    0 บาท 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการใหบ้รกิาร สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทางดังต่อไปนี้ 
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลเมืองกันตัง 
2. หน่วยงานที่ใหบ้ริการในเรื่องข้างต้น 0 7525 2971 
3. เว็บไซต ์www.kantangcity.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.kantangcity.go.th/
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คู่มือประชาชน 
งานให้บริการ การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการน้ ามนั 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลเมืองกันตัง 
  
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง 

โทรศัพท์ 0 7525 2971 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเขื่อนไข 
     กรณีที่ใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุม  สูญหายหรือถูกท าลายในสาระส าคัญ  ให้ผู้รับใบอนุญาตแจ้งต่อ
ผู้อนุญาต และ ยื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาต  ตามแบบ ธพ.น.6 พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานตามที่ระบุไว้
ในแบบค าขอรับใบแทนใบอนุญาต  ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้ทราบถึงการสูญหายหรื อการถูกท าลาย
ดังกล่าว 

หมายเหตุ 

     1. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น  
ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน  พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิม่เติม  หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด  ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

     2. พนักงานเจ้าหน้าที่ยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

     3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอ  ได้ตรวจสอบค าขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนถูกต้องตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

     4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทาง
โทรศัพท์ 

  
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา (วัน) 
1. การตรวจสอบเอกสาร  
    เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานที่ก าหนด 
2. การพิจารณา  
    เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา / ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบ 
3. การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ  
    ลงนามในใบอนุญาต 

1 วัน 

 
 

27 วัน 

 
2 วัน 
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ระยะเวลา 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 30 วัน 
 
รายการเอกสารประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
4. ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการ (แบบ ธพ.น.6) (ผู้มีอ านาจลงนาม) 
5. หนังสือมอบอ านาจ(ถ้ามี)พรอ้มส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร รับรองส าเนาถูกต้อง
เฉพาะบัตรประจ าตัวประชาชนทั้งของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ) 
6. หลักฐานการแจ้งความว่าใบอนุญาตประกอบกิจการสูญหาย(กรณีสูญหาย) (เอกสาร
ในส่วนของผู้ขอรับใบแทนใบอนุญาต) 
7. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิมที่ถูกท าลายในสาระส าคัญ(กรณีถูกท าลายและอื่นๆ)  
(เอกสารในส่วนของผู้ขอรับใบแทนใบอนุญาต) 

1 ฉบับ 
1 ฉบับ 
1 ชุด 
1 ชุด 
1 ชุด 

 
 

1 ชุด 
 

1 ชุด 

 
ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
(บาท/ร้อยละ) 

ค่าธรรมเนียมการออกใบแทนใบอนญุาต 200 บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการใหบ้รกิาร สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทางดังต่อไปนี้ 
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลเมืองกันตัง 
2. หน่วยงานที่ใหบ้ริการในเรื่องข้างต้น 0 7525 2971 
3. เว็บไซต ์www.kantangcity.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.kantangcity.go.th/
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คู่มือประชาชน 

งานให้บริการ การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบรกิารน้ ามัน (ระยะที่ 1 : ข้ันตอนออก
ค าสั่งรบัค าขอรบัใบอนุญาต) 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลเมืองกันตัง 
  
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง 

โทรศัพท์ 0 7525 2971 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเขื่อนไข 
     1. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามันประเภท ก ,ข,ค ลักษณะที่ 2 และ จ ลักษณะที่ 2 
ต้องยื่นขออนุญาตและต้องได้รับใบอนุญาตก่อน จึงจะเก็บน้ ามันได้ซึ่ง 

     - สถานีบริการน้ ามันประเภท ก หมายถึง สถานีบริการน้ ามันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบก ซึ่งตั้งอยู่ใน
พื้นที่ที่ติดเขตทางหลวงหรอืถนนสาธารณะด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกส าหรบัยานพาหนะ ที่มีความกว้าง
ของถนนไม่น้อยกว่า 12 เมตร หรือ ติดเขตถนนส่วนบุคคลด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกส าหรับ
ยานพาหนะ ที่มีความกว้างของถนนไม่น้อยกว่า 10 เมตร และ เก็บน้ ามันไว้ในถังเก็บน้ ามันใต้พื้นดิน 

     - สถานีบริการน้ ามันประเภท ข หมายถึง สถานีบริการน้ ามันที่ให้บรกิารแก่ยานพาหนะทางบก ซึ่งตั้งอยู่ใน
พื้นที่ที่ติดเขตถนนสาธารณะด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกส าหรับยานพาหนะ ที่มีความกว้างของถนนน้อย
กว่า 12 เมตร หรือ ติดเขตถนนส่วนบุคคลด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกส าหรับยานพาหนะ ที่มีความ
กว้างของถนนน้อยกว่า 10 เมตร และ เก็บน้ ามันไว้ในถังเก็บน้ ามันใต้พื้นดิน 

     - สถานีบริการน้ ามันประเภท ค ลักษณะที่ 2 หมายถึง สถานีบริการน้ ามันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะ       
ทางบก ที่เก็บน้ ามันที่มีปริมาณเกิน 10,000 ลิตรข้ึนไป ไว้ในถังเก็บน้ ามันเหนือพื้นดิน และ จะเก็บน้ ามันที่มี
ปริมาณไม่เกิน 5,000 ลิตร  ไว้ในถังเก็บน้ ามันใต้พื้นดินอีกด้วยก็ได้  การเก็บน้ ามันไว้ในถังเก็บน้ ามันเหนือ
พื้นดินให้เก็บได้เฉพาะน้ ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านั้น 

     - สถานีบริการน้ ามันประเภท จ ลักษณะที่ 2 หมายถึง สถานีบริการน้ ามันที่เก็บน้ ามันที่มีปริมาณน้ ามัน
เกิน 10,000 ลิตรข้ึนไป ไว้ในถังเก็บน้ ามันเหนือพื้นดิน ถังเก็บน้ ามันใต้พื้นดิน หรือ ถังเก็บน้ ามันที่ติดตั้ง
ภายในโป๊ะเหล็ก เพื่อให้บริการแก่เรือ การเก็บน้ ามันไว้ในถังเก็บน้ ามันเหนือพื้นดิน หรือ ถังเก็บน้ ามันที่ติดตั้ง
ภายในโป๊ะเหล็ก  ให้เก็บได้เฉพาะน้ ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านั้น 

     2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  กฎหมายว่าด้วยการผัง
เมือง  กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น 

     3. แผนผังบริเวณ  แบบก่อสร้าง  และ รายการค านวณ  ต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานี
บริการน้ ามันเช้ือเพลิง พ.ศ.2552 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ และเขื่อนไข 
หมายเหตุ 
     1. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น  
ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน  พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิม่เติม  หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด  ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

     2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงาน  จนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว  
     3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอ  ได้ตรวจสอบค าขอและรายการ
เอกสาร หลักฐาน  แล้วเห็นว่า มีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

     4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ทาง
โทรศัพท์ 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา (วัน) 
1. การตรวจสอบเอกสาร  
    เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และ ความครบถ้วนของ
เอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่ก าหนด หลักฐานที่ก าหนด 
2. การพิจารณา  
    เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ  
    - เอกสารหลักฐานประกอบค าขอ  
    - ตรวจสอบสถานที่เบื้องต้น  
    - แผนผังโดยสังเขป  
    - แผนผังบริเวณ  
    - แบบก่อสร้างระบบความปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบท่อน้ ามัน ระบบท่อ
ดับเพลิง ระบบบ าบัดน้ าเสียหรือแยกน้ าปนเปื้อนน้ ามัน ระบบอุปกรณ์นิรภัย  
    - แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า  
    - สิ่งปลูกสร้างอื่นแล้วแต่กรณี  
    - รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เกี่ยวข้อง 
3. การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ  
    ลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 

1 วัน 

 
 

42 วัน 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

2 วัน 

 

ระยะเวลา 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 45 วัน 
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รายการเอกสารประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลออกให้ไม่เกิน 6 เดือน/รับรองส าเนาถูกต้อง
ทุกหน้า) 
4. ค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น.1) (ผู้มีอ านาจลงนามทุกหน้า) 
5. หนังสือมอบอ านาจ(ถ้ามี)พรอ้มส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร/รับรองส าเนาถูกต้อง
เฉพาะบัตรประจ าตัวประชาชนทั้งของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ) 
6. ส าเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ที่ดินเช่นโฉนดที่ดิน / นส.3 / นส.3ก. / สค.1 เป็นต้น   
(รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
7. ส าเนาเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้ที่ดินหรือหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดิน
หรือหนังสือยินยอมจากหน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลและรับผิดชอบที่ดินดังกล่าว (รับรอง
ส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
8. ส าเนาหนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผัง
เมือง (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
9. แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณ และแบบก่อสร้างระบบความปลอดภัย ระบบ
ควบคุมมลพิษ ระบบท่อน้ ามัน ระบบท่อดับเพลิง ระบบบ าบัดน้ าเสียหรือแยกน้ า
ปนเปื้อนน้ ามัน ระบบอุปกรณ์นิรภัย ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าและ
สิ่งปลูกสร้างอื่นๆแล้วแต่กรณี (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 
10. รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบทีเ่กี่ยวข้อง (วิศวกรผู้ออกแบบลง
นามทุกหน้า) 
11. หนังสือรบัรองของวิศวกรพร้อมส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
( รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า ) 
12. ส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท าทางเช่ือมถนน
สาธารณะหรือทางหลวงหรอืถนนสว่นบุคคลหรอืส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนา
แผนผังที่ได้รับอนุญาตท าสิ่งล่วงล้ าล าน้ า (ให้น ามายื่นก่อนพิจารณาออกใบอนุญาต/
รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
13. ส าเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก่
ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3   
(ให้น ามายื่นก่อนพิจารณาออกใบอนุญาต/รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

1 ฉบับ 
1 ฉบับ 
1 ชุด 

 
1 ชุด 
1 ชุด 

 
 

1 ชุด 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 

5 ชุด 
 
 
 

1 ชุด 
 

1 ชุด 
 

1 ชุด 
 
 
 

1 ชุด 
 

  
ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
(บาท/ร้อยละ) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการให้บริการ สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทางดังต่อไปนี้ 
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลเมืองกันตัง 
2. หน่วยงานที่ใหบ้ริการในเรื่องข้างต้น 0 7525 2971 
3. เว็บไซต ์www.kantangcity.go.th 
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คู่มือประชาชน 

งานให้บริการ การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบรกิารน้ ามัน (ระยะที่ 2 : ข้ันตอนออก
ใบอนุญาต) 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลเมืองกันตัง 
  
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง 

โทรศัพท์ 0 7525 2971 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเขื่อนไข 
     1. การพิจารณาออกใบอนุญาตประกอบกิจการจะกระท าได้ก็ต่อเมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตได้ด าเนินการ 

ก่อสร้างสถานประกอบการแล้วเสร็จถูกต้องตรงตามที่กฎกระทรวงที่เกี่ยวข้องก าหนดมีผลการทดสอบและ
ตรวจสอบถังเก็บน้ ามันระบบท่อน้ าทันและอุปกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าระบบป้องกัน
และระงับอัคคีภัยครบถ้วนถูกต้องแล้ว 

     2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการ        
ผังเมือง กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น 

     3. การก่อสร้าง ผลการทดสอบ และ ตรวจสอบด้านความปลอดภัยต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวง
สถานีบริการน้ ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2552 

หมายเหตุ: 
     1. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น  
ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน  พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิม่เติม  หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด  ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

     2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่ได้นับระยะเวลาด าเนินงาน  จนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

     3. ระยะเวลาการให้บรกิารตามคู่มือ  เริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอ  ได้ตรวจสอบค าขอและรายการ
เอกสารหลักฐาน  แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

     4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ทาง
โทรศัพท์ 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา (วัน) 

1. การตรวจสอบเอกสาร  
    เจ้าหน้าที่รับหนังสอืหรอืค าขอและตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานที่ก าหนด 
2. การพิจารณา  
    เจ้าหน้าทีผู่้รบัผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ 
    - สถานที่และสิ่งก่อสร้าง  
    - ผลการทดสอบถังเกบ็น้ ามันระบบท่อน้ ามันและอปุกรณ์ระบบไฟฟ้า ระบบปอ้งกัน
อันตรายจากฟ้าผ่า ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย  
    - เอกสารหลักฐานประกอบ 
3. การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ  
    ลงนามในใบอนญุาต 

1 วัน 
 
 

27 วัน 
 
 
 
 
 

2 วัน 

 
ระยะเวลา 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 30 วัน 

 

รายการเอกสารประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 

1. ผลการทดสอบถังเก็บน้ ามัน ระบบท่อน้ ามันและอุปกรณ์ ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกัน
อันตรายจากฟ้าผ่า ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย  
2. ส าเนาหนังสืออนุญาต พร้อมด้วยส าเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท าทางเช่ือมถนน    
สาธารณะหรือทางหลวงหรอืถนนสว่นบุคคลหรอืส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนา
แผนผังที่ได้รับอนุญาตท าสิ่งล่วงล้ าล าน้ า (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
3. ส าเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้
ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 
(รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

1 ชุด 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 
 

  
ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
(บาท/ร้อยละ) 

1. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 
2. ค่าธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุน้ ามันเป็นไปตามข้อ 62 ของ
กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและ
อัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556 

200 บาท 
    0 บาท 
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การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการให้บริการ สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทางดังต่อไปนี้ 
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลเมืองกันตัง 
2. หน่วยงานที่ใหบ้ริการในเรื่องข้างต้น 0 7525 2971 
3. เว็บไซต ์www.kantangcity.go.th 
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คู่มือประชาชน 

งานให้บริการ การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามนั  
(ระยะที่ 1 : ข้ันตอนออกค าสั่งรับค าขอรับใบอนุญาต) 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลเมืองกันตัง 
  
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง 

โทรศัพท์ 0 7525 2971 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเขื่อนไข 
     1. ผู้รับใบอนุญาตรายใดประสงค์ที่จะแก้ไขเปลีย่นแปลงลักษณะของสถานที่ประกอบกิจการให้แตกต่างไป
จากที่ได้รับใบอนุญาต ต้องยื่นขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงตามแบบ ธพ.น.4 พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานตามที่
ระบุไว้ในค าขอ 

     2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการผัง
เมือง กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ เป็นต้น 

     3. แผนผังบริเวณแบบก่อสร้างและรายการค านวณต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ
น้ ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2552 
 

หมายเหตุ : 
     1. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น   
ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

     2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินการ จนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

     3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือ เริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้ว มีความเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

     4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทาง
โทรศัพท์ 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา (วัน) 
1. การตรวจสอบเอกสาร  
    เจ้าหน้าทีร่ับค าขอและตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและความครบถ้วนของ
เอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานทีก่ าหนด 

2. การพิจารณา  
    เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ  
    - เอกสารหลักฐานประกอบค าขอ         
    - ตรวจสอบสถานที่เบื้องต้น  
    - แผนผังโดยสังเขป  
    - แผนผังบริเวณ  
    - แบบก่อสร้างระบบความปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบท่อน้ ามัน ระบบท่อ
ดับเพลิง ระบบบ าบัดน้ าเสียหรือแยกน้ าปนเปื้อนน้ ามัน ระบบอุปกรณ์นิรภัย  
    - แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า  
    - สิ่งปลูกสร้างอื่นแล้วแต่กรณี  
    - รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เกี่ยวข้อง 

3. การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ  
    ลงนามในหนงัสือแจ้งผลการพจิารณา 

1 วัน 
 
 
 

42 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2 วัน 

 
  
ระยะเวลา 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 45 วัน  
 
รายการเอกสารประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลออกให้ไม่เกิน 6 เดือน / รับรองส าเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 
4. ค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น.4) (ฉบับจริง) (ผู้มีอ านาจ
ลงนาม) 
5. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ของผู้มอบอ านาจ
และผู้รับมอบอ านาจ (พร้อมติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎา / รับรองส าเนาถูกต้อง
เฉพาะบัตรประจ าตัวประชาชนทั้งของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ) 
6. ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ (เดิม) (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
7. ส าเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ที่ดินกรณีขยายแนวเขตสถานประกอบการ (รับรอง
ส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

1 ฉบับ 
1 ฉบับ 
1 ชุด 

 
1 ชุด 

 
1 ชุด 

 
 

1 ชุด 
1 ชุด 
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เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 
8. ส าเนาเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้ที่ดินหรือหนังสือยินยอมให้ใช้
ที่ดินหรือหนังสือยินยอมจากหน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลและรับผิดชอบที่ดินดังกล่าว  
(รับรองส าเนาถูกต้องทกุหน้า) 
9. ส าเนาหนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผัง
เมือง (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
10. แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบก่อสร้างระบบความปลอดภัย ระบบ
ควบคุมมลพิษ ระบบท่อน้ ามัน ระบบท่อดับเพลิง ระบบบ าบัดน้ าเสียหรือแยกน้ า
ปนเปื้อนน้ ามัน ระบบอุปกรณ์นิรภัย ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า
และสิ่งปลูกสร้างอื่นแล้วแต่กรณี (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 
11. รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เกี่ยวข้อง (วิศวกรผู้ออกแบบลง
นามทุกหน้า) 
12. หนังสือรับรองของวิศวกรพร้อมส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (วิศวกรรับรองส าเนาถูกต้องที่ใบอนุญาต) 
13. ส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท าทางเช่ือมถนน
สาธารณะหรือทางหลวงหรือถนนส่วนบุคคลหรือส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วย
ส าเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท าสิ่งล่วงล้ าล าน้ า (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
14. ส าเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมาย
แก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจาการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3   
(รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 

5 ชุด 
 
 
 

1 ชุด 
 

1 ชุด 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 

  
ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
(บาท/ร้อยละ) 

ค่าธรรมเนียม                0 บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการใหบ้รกิาร สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทางดังต่อไปนี้ 
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลเมืองกันตัง 
2. หน่วยงานที่ใหบ้ริการในเรื่องข้างต้น 0 7525 2971 
3. เว็บไซต ์www.kantangcity.go.th 
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คู่มือประชาชน 

งานให้บริการ การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามนั  
(ระยะที่ 2 : ข้ันตอนออกใบอนญุาต) 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลเมืองกันตัง 
  
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง 

โทรศัพท์ 0 7525 2971 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเขื่อนไข 
     1. การพิจารณาออกใบอนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการจะกระท าได้ก็ต่อเมื่อ ผู้ขอรับ
ใบอนุญาตได้ด าเนินการก่อสร้างสถานประกอบการแล้วเสร็จถูกต้องตรงตามที่กฎกระทรวงที่เกี่ยวข้องก าหนด 
มีผลการทดสอบและตรวจสอบถังเก็บน้ ามัน ระบบท่อน้ ามันและอุปกรณ์ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตราย
จากฟ้าผ่า  ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัยครบถ้วนถูกต้องแล้ว 

     2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการ     
ผังเมือง กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ เป็นต้น 

     3. การก่อสร้าง ผลการทดสอบและตรวจสอบด้านความปลอดภัย ต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวง
สถานีบริการน้ ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2552 
 

หมายเหตุ : 
     1. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น   
ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

     2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินการ จนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

     3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือ เริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้ว มีความเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

     4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทาง
โทรศัพท์ 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา (วัน) 
1. การตรวจสอบเอกสาร  
    เจ้าหน้าทีร่ับค าขอและตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและความครบถ้วนของ
เอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานทีก่ าหนด 

2. การพิจารณา  
    เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ  
    - สถานที่และสิ่งก่อสร้าง  
    - ผลการทดสอบถังเก็บน้ ามัน ระบบท่อน้ ามันและอุปกรณ์ ระบบไฟฟ้า ระบบ
ป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย  
    - เอกสารหลักฐานประกอบ  
3. การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ  
    ลงนามในใบอนญุาต 

1 วัน 
 
 
 

27 วัน 

 
 
 
 

 
2 วัน 

 

  
ระยะเวลา 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 30 วัน  
 
รายการเอกสารประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 
1. ผลการทดสอบถังเก็บน้ ามัน ระบบท่อน้ ามันและอุปกรณ์ ระบบไฟฟ้า และระบบ
ป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย  
2. ส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท าทางเช่ือมถนน
สาธารณะหรือทางหลวงหรือถนนส่วนบุคคลหรือส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วย
ส าเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท าสิ่งล่วงล้ าล าน้ า (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
3. ส าเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก่ 
ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3  
(รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

1 ชุด 
 

1 ชุด 
 
 

1 ชุด 
 

 
ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
(บาท/ร้อยละ) 

1. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 
2. หากมีการติดตั้งภาชนะบรรจนุ้ ามันเพิม่เตมิจากที่ได้รับอนุญาตอยู่ก่อนเดมิจะตอ้ง
เสียค่าธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุน้ ามันในส่วนที่เพิ่มเติมด้วยเป็นไปตาม
ข้อ 62 ของกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการ
อนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกบัการประกอบกิจการน้ ามันเช้ือเพลิง           
พ.ศ. 2556 

200  บาท 
    0  บาท 
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การรับเรื่องร้องเรียน 

หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการใหบ้รกิาร สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทางดังต่อไปนี้ 
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลเมืองกันตัง 
2. หน่วยงานที่ใหบ้ริการในเรื่องข้างต้น 0 7525 2971 
3. เว็บไซต ์www.kantangcity.go.th 
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คู่มือประชาชน 
งานให้บริการ การโอนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการน้ ามัน 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลเมืองกันตัง 
  
ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง 

โทรศัพท์ 0 7525 2971 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเขื่อนไข 
     ผู้ใดประสงค์จะโอนกิจการ ตามที่ได้รับอนุญาตให้แก่บุคคลอื่น ให้ผู้รับใบอนุญาต และ ผู้ขอรับโอน
ใบอนุญาต ยื่นค าขอโอนใบอนุญาตตามแบบ ธพ.น.5 พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบ 
 

หมายเหตุ 
     1. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติม ได้ในขณะนั้น  
ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

     2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงาน  จนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

     3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับถอยหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

     4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ทาง
โทรศัพท์ 

  
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา (วัน) 
1. การตรวจสอบเอกสาร  
    เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานที่ก าหนด 
2. การพิจารณา  
    เจ้าหน้าทีผู่้รบัผิดชอบพิจารณา ตรวจสอบเอกสาร หลักฐานประกอบ  
3. การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ  
    ลงนามในใบอนญุาต 

1 วัน 
 
 

27 วัน 
 

2 วัน 

 
ระยะเวลา 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 30 วัน 
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รายการเอกสารประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ จ านวน 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน (กรณีบุคคลธรรมดารับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลออกให้ไม่เกิน 6 เดือน รับรองส าเนาถูกต้อง
ทุกหน้า) 
4. ค าขอโอนใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น.5) (ผู้มีอ านาจลงนาม) 
5. หนังสือมอบอ านาจ(ถ้ามี) พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ
และผู้รับมอบอ านาจ (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร พร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้องเฉพาะบัตรประจ าตัวประชาชนทั้งของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ) 
6. ส าเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ที่ดินของผู้รับโอนใบอนุญาต (รับรองส าเนาถูกต้องทุก
หน้า) 
7. ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ (เดิม) (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
8. ส าเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้
ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3  
(รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

1 ฉบับ 
1 ฉบับ 
1 ชุด 

 
1 ชุด 
1 ชุด 

 
 

1 ชุด 
 

1 ชุด 
1 ชุด 

 
 

  
ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
(บาท/ร้อยละ) 

ค่าธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 200 บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการใหบ้รกิาร สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทางดังต่อไปนี้ 
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลเมืองกันตัง 
2. หน่วยงานที่ใหบ้ริการในเรื่องข้างต้น 0 7525 2971 
3. เว็บไซต ์www.kantangcity.go.th 

 

 

 

http://www.kantangcity.go.th/
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